
 1 

ТРЕБОВАНИЯ   К   ОФОРМЛЕНИЮ   РЕФЕРАТА 

 
1. Объем реферата: 20 – 25 страниц. 

2. На 1-ой странице реферата должен быть Титульный лист. 

3. На 2-ой странице реферата должно быть Содержание, созданное автома-

тически. Структура содержания реферата представлено на Образце 1. 

Образец 1 

 
 

Во Введении необходимо: 

 Обосновать актуальность темы реферата. 

 Сформулировать цель реферата. 

 Определить задачи реферативной работы. 

Основное содержание реферата должно состоять максимум из 4-х пунк-

тов, минимум из 2-х. 

В Заключении необходимо сформулировать выводы. 

Список литературы должен содержать не менее, чем 5 источников. 

Можно использовать Internet–ресурсы (или сетевые ресурсы), при этом обяза-

тельно нужно указать адреса используемых сайтов.  

4. Текст реферата оформляется в текстовом процессоре Word с соблюде-

нием следующих параметров форматирования и оформления текста документа: 

  шрифт Times New Roman 

  размер символов 14 пт 

  междустрочный интервал полуторный 

  выравнивание текста абзаца по ширине 
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  абзацный отступ 1,25 см 

  параметры страницы:  

верхнее поле   2 см   

нижнее поле    2 см 

правое поле   1,5 см 

левое поле     3 см  

  номера страниц ставятся в правом нижнем углу страницы. На 1-ой 

странице номер не ставится.  

5. Создать в тексте реферата 3 сноски к основным понятиям темы рефера-

та.  

6. Вставить в текст реферата не менее 3-х рисунков, обтекаемых текстом. 

Рисунки должны быть в форматах JPEG, TIF, PNG разрешение не ниже 300 dpi. 

Создать автоматизированную расстановку подписей к рисункам. 

7. Оформить список литературы в виде автоматизированного нумерованно-

го списка. 

8. Построить предметный указатель, содержащий не менее 5 терминов по 

теме реферата.  

9. Построить автоматизированный список иллюстраций.  

 


